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Búsquedas

Introducción

Este tutorial te guiará a través del proceso de búsquedas básicas y avanzadas de expedientes en Iurix Cloud.

Objetivo

● Aplicar criterios de búsqueda básicos para encontrar expedientes.

● Aplicar criterios de búsqueda avanzados para encontrar expedientes.



Aplicar criterios de búsqueda básicos - Paso 1
Haz clic en la búsqueda rápida.



Aplicar criterios de búsqueda básicos - Paso 2
Para buscar entre los expedientes que se encuentran en tu dependencia o tramitaron en ella, ingresa el número y/o sufijo del 
expediente o bien también parte de la carátula. Si ingresas el número y luego la barra, se presentarán sugerencias de expedientes 
para un acceso más rápido.



Aplicar criterios de búsqueda básicos - Paso 3
Para buscar en todo el Poder Judicial de la Provincia, ingresa el número y/o sufijo del expediente o bien también parte de la carátula. 
Luego, tilda la opción Ubicación actual.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 1
Haz clic en la búsqueda rápida.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 2
Para buscar en una bandeja específica o ampliar los filtros de búsqueda, haz clic en Más filtros para Expedientes.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 3
Para buscar en los expedientes de tu dependencia, selecciona En la dependencia.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 4
Se presentarán los criterios de búsqueda avanzados para los expedientes agrupados En la dependencia. Ingresa los filtros y haz clic 
en Buscar. Se accederá a la bandeja En dependencia con los resultados obtenidos.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 5
Para buscar en tus expedientes, selecciona En mis expedientes.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 6
Se presentarán los criterios de búsqueda avanzados para los expedientes agrupados En mis expedientes. Ingresa los filtros y haz clic 
en Buscar. Se accederá a la bandeja Personal con los resultados obtenidos.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 7
Para buscar en los expedientes pendientes de recepción en tu dependencia, selecciona Pendientes.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 8
Se presentarán los criterios de búsqueda avanzados para los expedientes agrupados Pendientes. Ingresa los filtros y haz clic en 
Buscar. Se accederá a la bandeja Pendientes con los resultados obtenidos.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 9
Para buscar en los expedientes de todo el Poder Judicial de la Provincia, selecciona En todo el Poder Judicial.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 10
Se presentarán los criterios de búsqueda avanzados para los expedientes agrupados En todo el Poder Judicial. Ingresa los filtros y haz 
clic en Buscar. Se accederá a la bandeja Ubicación actual con los resultados obtenidos.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 11
Para buscar en los sumarios policiales, selecciona Sumarios policiales.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 12
Se presentarán los criterios de búsqueda avanzados para los expedientes agrupados Sumarios policiales. Ingresa los filtros y haz clic 
en Buscar. Se accederá a la bandeja Sumarios policiales con los resultados obtenidos.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 13
Para buscar en los expedientes que se encuentran en tu dependencia o tramitaron en ella, selecciona Búsqueda avanzada.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 14
Se presentarán los criterios de búsqueda avanzados para los expedientes agrupados en Búsqueda avanzada. 



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 15
Puedes combinar criterios de búsqueda de expedientes, actuaciones, pases, eventos, partes, representantes y datos del hecho.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 16
Los criterios seleccionados se listarán debajo. Haz clic en Crear filtro si quieres guardar los criterios aplicados para utilizarlos en otro 
momento.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 17
Ingresa el nombre del filtro e indica si puede ser utilizado por otra persona de tu organismo. Guarda los cambios.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 18
Para acceder a los filtros guardados haz clic en Filtros guardados.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 19
Selecciona el filtro a usar. A continuación, se precargarán todos los criterios almacenados en dicho filtro.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 20
Para confirmar la búsqueda haz clic en Buscar.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 21
Se presentará un mensaje donde debe indicar si desea incluir expedientes acumulados en el resultado. Seleccione la opción 
deseada.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 22
Si los resultados obtenidos son muchos, se presentará un mensaje donde debe indicar si desea refinar la búsqueda. Para incorporar 
nuevos criterios, haz clic en Sí. En cambio, para acceder al detalle de los resultados obtenidos, haz clic en Quiero ver los resultados.



Aplicar criterios de búsqueda avanzados - Paso 23
Se listarán los resultados en la bandeja Búsqueda avanzada. Para ver los filtros aplicados haz clic en Ver filtros. Para borrarlos y 
realizar una nueva búsqueda, haz clic en Borrar. Si en cambio, deseas modificarlos, haz clic en Filtros aplicados de la búsqueda 
rápida.
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